	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


泗水台校新進老師辦理工作證需備的資料
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壹、請彩色掃描下列文件後，用電子檔 mail 至 sts.yay@gmail.com 
1. 履歷表中英文本〈請上學校人事室網頁下載〉。
2. 護照〈有個人基本資料照片的那一頁即可〉，請注意護照有效時間需 18 個月以上。
3. 學歷證件：大學〈含〉以上畢業證書（英文版）影本，上面需蓋英文驗證章。 
4. 成績單：大學四年以上，如有研究所成績一併掃描，（英文版）影本，上面需蓋英文驗證 章。
5. 任職期間成績考核通知書（中文即可）。
6. 服務證明書：取得大學學士學歷起算，至少 3年工作經驗（英文版）。
7. 教師證〈中、英文本〉正反兩面。
8. 照片：大頭照（形式如同護照，不可戴眼鏡，背景紅色）。
9. 健保卡正反兩面。
10. 戶籍謄本（全戶中、英文本）。
11. 警察局發的良民證（英文版）。 

 貳、備註 
1.來印尼任教時，請帶畢業證書。
2. 聯絡電話：+62-31-7421217#19 方麗惠 (人事主任) 
Email : sts.yay@gmail.com 

Documents required for new teachers at Surabaya Taipei School to apply for a work permit :

1. Photo of current passport at least 18 months before expiry date.
2. The latest certificate of your highest degree, also attach your teaching certificate / lisence from your home country.
3. Your highest degree transcript ( all scores).
4. A reference letter from your previous employer (school).
5. Police clearance certificate (recent).
6. Passport photo ( red background, no glasses, two ears visible on the photo).
7. Copy at your health insurance card (both sides) can be from the government or private company.
8. Household registration letter.

Please send all of them collectively  to : sts.yay@gmail.com 
Contact Number: +62-31-7421217 ext. 19, Ms. Fang (Head Personnel)





